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Ubersicht
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Document Management



,Das war seit Jahren die beste
Investition, die wir fiir die |
Organisation dieser Bank |
getatigt haben. Mit dem MAPPEI-
System bedienen wir unsere

Kunden schnell und kompetent
und haben nebenbei alle
Akten in Reichweite.”

- Thorsten Schuster, Organisationsleitung
einer deutschen Bank -
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lhr Nutzen - unser Anspruch

MAPPEI ist seit mehr als 40 Jahren der Begriff fir Premi-
umprodukte und (iberzeugende Dienstleistungen in den
Bereichen Schriftgutorgainsation am Arbeitsplatz und Ak-
tenmanagement im Team. Sie erhalten von uns kompetente
Fachberatung, anwendergerechte Produkte von hohem Nut-
zen, verlassliche Dienstleistungen sowie einen vorbildlichen
Service. Dafiir arbeitet ein engagiertes Team zuverlassiger
Mitarbeiter.

MAPPEI bietet lhnen ein differenziertes Leistungsangebot
und individuelle Losungen, die lhren Arbeitsalltag spiirbar,
sofort und nachhaltig erleichtern.

Konsequent am Erfolg unserer Kunden ausgerichtet, entwi-
ckeln wir taglich vielfaltige Losungen und setzen diese mit
Ihnen erfolgreich um. Das Wissen um unsere Wurzeln, lasst
uns dabei nie die Bodenhaftung verlieren. Innovation und
Zuverlassigkeit treiben uns an. Das Ergebnis: Optimale L6-
sungen und Freude bei als auch an unserer und lhrer Arbeit.

Verbindliches Handeln, maximale Flexibilitat und modernes
Servicedenken, Transparenz und Sympathie, alles Werte die
fir einen konstruktiven Dialog mit lhnen — unseren Kun-
den — stehen. So ist firr Sie wirtschaftlich messbarer Erfolg
garantiert.

Die Informationsgesellschaft hat uns langst eingeholt. Kaum
ein Biiro, das in den letzten Jahren nicht einen stetig an-
wachsenden Informationsfluss zu verarbeiten hatte. Denn
entgegen allen Prognosen bringt uns das Computerzeitalter
nicht etwa dem papierlosen Biiro naher, sondern beschert
uns stattdessen eine noch groBere Papierflut.

Dies ist ein Umstand, der beste Organisation verlangt: ein
flexibles, praktikables und profitables Dokumentenmanage-
ment, das die Biiroorganisation trotz immer komplexer wer-
dender Vorgange vereinfacht.

e

Von der Ablage zum Dokumentenmanagement

Dabei geht es um mehr als nur um das richtige Ordnungs-
system — es geht darum, wie viel Zeit dieses System in der
taglichen Praxis kostet, wie viel Platz es einnimmt und wie
rentabel es vor allem ist.

Zudem haben sich die Anforderungen an das Datenmanage-
ment stark verandert — heutzutage endet Biiroorganisation
langst nicht mehr an der Schreibtischkante. Dokumente
werden Uber den Arbeitsplatz hinaus gebraucht — sei es im
Home-Office oder beim Kunden. Uberall muss der gleiche
Informationsstand gewahrleistet sein.




IDie MAPPEI-Methode

, Oft muss man schnell und
unvorbereitet auf Akten zugrei-
fen und hat nicht alles gleich zur
Hand. Mit der MAPPEI-Methode
haben wir den Workflow

entscheidend optimiert.
Jetzt rufen wir schnell alle
wichtigen Informationen ab.
Einfach toll!”

- Uwe Schneider,
Verkaufsleiter Maschinenbau -




IDie MAPPEI-Methode
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_ Schnelle Wege brauchen wenig Worte

Die MAPPEI-Methode ist ebenso einfach wie wirtschaftlich. e  Schneller Zugriff auf alle Informationen und optimaler

Auf der Grundlage effizienter Organisations- und Arbeits- Uberblick durch iibersichtliches und logisches
prozess-Prinzipien ermdglicht sie ein unkompliziertes und Ablage- und Kennzeichnungssystem.
zugleich professionelles Dokumentenmanagement — egal ~ ©  Einfache Absprache und Projektiibergabe bei
: ob flir Banken, im Maschinenbau, in der Ambulanz oder in Urlaub, Vertretung und Krankheit.
e = anderen Institutionen. o Effektives Projektmanagement durch Nutzung eines
'_._':_—_ - einheitlichen Organisations- und Informations-
= Ihre Vorteile: Sie gewinnen Zeit und Raum. Sie sparen verwaltungssystems im gesamten Unternehmen.
Kosten! e Stets alles zur Hand: einfache Mitnahme der Mappen
und schneller Zugriff auf einzelne Akten.
¢ Individuelle Anpassung der Systeme an die Anforde-
rungen und Prozesse (iber alle Branchen und
Anwendungen.
e Zeit- und Raumgewinn!
e Minimieren Ihrer Kosten!
e —

!




IDas MAPPEI-System

»Unser Produkt ist die Dienstleis-
tung. Wir haben nur eine
Zukunft: begeisterte Kunden!
Die ubersichtliche und
einheitliche Organisationsstruktur
des MAPPEI-Systems hilft

mir, schnell und kompetent meine
Kunden zu bedienen.”

- Peter Nienhaus, Projektleiter
eines Dienstleistungsunternehmens -




IDas MAPPEI-System

MAPPEI — wenn sich Ordnung und Flexibilitat begegnen

Das MAPPEI-System ist eines der erfolgreichsten Akten- und
Dokumentenmanagement-Systeme. Auf der Grundlage der
bewahrten MAPPEI-Methode und einer umfassenden Pro-
duktpalette lasst sich das System genau an die Anforde-
rungen, individuellen Prozesse und Dokumente nahezu jeder
Organisation anpassen.

Das MAPPEI-System — das ist professionelles Dokumenten-
management flir Ihre Organisation:

Die Dokumentation und Organisation aller
Informationen in einem perfekt abgestimmten System
erméglichen leichten Uberblick fiir alle Mitarbeiter:
maximale Transparenz und Ubersichtlichkeit.

Bis zu 50 % Zeitgewinn durch den Wegfall
Uberfliissiger Arbeitsschritte und Suchzeiten:

direkter Zugriff.

Bis zu 40 % Platzersparnis in der Aktenablage.
Individuelle Anpassung des Systems durch Analyse lhrer
spezifischen Unternehmensprozesse und -strukturen.
Effizientes Arbeiten und mehr Zeit fiirs Kerngeschaft
und die Kundenbetreuung.

Hohe Kostenersparnis durch Einsparung von Arbeitszeit
fur Ablage sowie die Einsparung von Raumkosten.
Wahlweise alphabetisches, numerisches oder
alphanumerisches Ordnungssystem, auf lhre
Anforderungen abgestimmt.




IDas TABCOLOR-System

. Fehlablagen konnen Leben
gefahrden! Wir sind uns der
Verantwortung bewusst, dass
eine sichere Aktenorganisation R
mit die Basis fur professionelle i dbﬁ
. Patientenversorgung ist. —
| Mit MAPPEI-TABCOLOR
haben wir alles im Griff."

- Prof. Dr. Peter Schleifenbaum,
deutsches Uniklinikum -
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IDas TABCOLOR-System
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mappen machen jedes Archiv zu einer modernen Daten-
bank. Wie das MAPPEI-System basiert TABCOLOR auf der

bewahrten MAPPEI-Methode.

lhre Vorteile: TABCOLOR minimiert lhre Suchzeiten, macht
Falschablagen praktisch unmdglich und reduziert Ihre
Archivkosten. So gewdahrleistet TABCOLOR hdchste Sicher-
heit und hohe Wirtschaftlichkeit. Das optimale System fiir
Arztpraxen, Kliniken, Ambulanzen, Banken, Versicherungen,
offentliche Verwaltungen und weitere Institutionen und
Wirtschaftsbereiche.

TABCOLOR, das ist sichere und wirtschaftliche Datenverwal-

tung fiir heute und morgen:
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- u v u u einem Barcode fiir die DV-Integration, und laterale Stell- Sicherheit durch leichten Zugriff auf alle Informationen

zu jeder Zeit.

Geringe Suchzeiten durch leichte visuelle Erfassung des
Ordnungsprinzips und Ubersichtlichkeit.

Option der DV-Integration (iber Barcode.

Seitliche Codierung der Mappe gewahrleistet
maximale Raumausnutzung.

Optimale Anpassung an lhre Anforderungen.
Zuverlassige und nachhaltige Systemkomponenten
durch Verwendung hochwertiger Materialien.




IDas TABCOLOR-System

,Um unsere Patienten schnell und
effizient zu versorgen, brauchen
wir eine strukturierte Akten-
organisation, die platzsparend
unterzubringen ist. Das TABCOLOR-
System erflillt diese Voraussetzung
und ist ein wichtiger und
hilfreicher Bestandteil unserer
taglichen Arbeit.”

- Oberschwester Karen Kampfer,
osterreichisches Krankenhaus -




IDer MAPPEI-Kundennutzen

Gewinnen Sie Zeit!

Die Verwaltung von Informationen und Dokumenten ist
wichtig. Lastig und unwirtschaftlich wird sie, wenn sie Ihnen
Zeit flir das Wesentliche stiehlt. Die Losung: professionelles
Dokumentenmanagement mit MAPPEI. Mit dem MAPPEI-
System reduzieren Sie lhren Arbeitsaufwand fiir Ablagear-
beiten um bis zu 50 %. Kleine, sinnvoll gegliederte Vorgange
und ein Ubersichtliches Kennzeichnungssystem garantieren
den schnellen Zugriff auf alle Informationen und minimieren
Suchzeiten. Ein echter Gewinn an Zeit und Arbeitsqualitat.

Gewinnen Sie Raum!

Akten bendtigen Raum. Raum, der Kosten erzeugt und der
nicht als Biiroraum und somit wertschopfend genutzt wer-
den kann. Das MAPPEI-System schafft Platz durch optimale
Raumausnutzung!

Durch praktische Stehorganisation, Verzicht auf volumi-
nose Mechaniken und optimale Anpassung der Organisati-
onsmittel an Ihre Dokumente und Vorgange gewinnen Sie
bis zu 40% an Raum fiir Ihr Unternehmen. Sie schaffen
echten Freiraum.




IDas MAPPEI-System

,Im modernen Berufsalltag
ist Schnelligkeit und Prazision
gefragt. Das MAPPEI-System

ermaglicht es uns, diesen
Anforderungen mehr als gerecht

zu werden — gerade im Team.
So viel Struktur auf

so wenig Raum. Das schafft
ein gutes Gefuihl!”

- Ulrike Romer, Teamleiterin
im Sondermaschinenbau -




IDer MAPPEI-Kundennutzen

Schaffen Sie Ubersicht!

Ein effizientes Organisationssystem fiir Dokumente zeichnet
sich durch zwei grundlegende Dinge aus. Zum einen bietet
es eine gute Ubersicht iiber alle verfiigharen Dokumente

und damit einen schnellen Zugriff auf alle Informationen.

Zum anderen ist es einfach und bequem zu handhaben, so

dass es sicher und komfortabel von allen Anwendern ge-

nutzt werden kann. MAPPEI-Systeme schaffen professionelle
Ubersicht tiber Ihre Dokumente. Nutzen Sie ein durchdachtes
Ordnungssystem aus Farbcodierungen, Positionen, Zahlen
und Sachbegriffen. So schaffen Sie langfristige Ordnung und
optimales Informationsmanagement.

Reduzieren Sie Kosten!

Die Organisation von Dokumenten erzeugt Kosten — Perso-
nalkosten fiir das Handling der Akten und Raumkosten fiir
die Ablage und Archivierung des Papiers. MAPPEI-Systeme
reduzieren Ihre Kosten in beiden Positionen! Durch effizi-
ente Biiroorganisation sparen Sie Arbeitszeit in der Ablage:
bis zu 50 % gegeniiber gangigen Hebelordnern und bis zu
30% im Vergleich zu Hangeregistraturen. Das bringt eine
klare Kostenersparnis.

AuBerdem sind alle MAPPEI-Systeme auf eine optimale
Raumausnutzung ausgelegt. Gut durchdachte Organisati-
onsmittel und darauf abgestimmte Systemmaobel minimie-
ren Ihren Platzbedarf und damit Ihre Kosten fiir Mobel und
Raume.



- Thorsten Schuster, Organisationsleitung

Der MAPPEI-Service

. MAPPEI — die Methode

macht den Unterschied!”

einer deutschen Bank -

Jedes Unternehmen verwaltet Unterlagen und betreibt
deshalb zwangslaufig Dokumentenmanagement. MAPPEI-
Systeme bieten lhnen die wirtschaftliche und professionelle
Losung fiir diese Aufgabe.

Mit MAPPEI setzen Sie auf eine individuelle und passgenaue
Organisation. Unser Beraterteam begleitet Sie gerne auf
dem gesamten Weg zu lhrer eigenen Ldsung.

- Uwe Schneider,
Verkaufsleiter Maschinenbau -

Dieser Weg beginnt mit der griindlichen Analyse lhrer ganz
spezifischen Unternehmensablaufe und -prozesse, lhrer Ar-
beitsweise und rdumlichen Gegebenheiten. Denn nur wer
die spezifischen Anforderungen und Bediirfnisse seiner Kun-
den kennt, kann erfolgreiche Lésungen liefern. Aufbauend
auf den Ergebnissen unserer Analyse und auf der Grundlage
einer fundierten Wirtschaftlichkeitsberechnung entwickeln
wir dann individuelle Ordnungsstrukturen.

- Oberschwester Karen Kampfer,
oOsterreichisches Krankenhaus -

- Peter Nienhaus, Projektleiter
eines Dienstleistungsunternehmens -

Wir liefern Ihnen gebrauchsfertige Registraturen sowie auf
Wunsch die passenden Systemmébel und helfen lhnen auch

gerne beim Einsortieren der Dokumente vor Ort. Die Einwei-
sung und Schulung Ihrer Mitarbeiter in Schulungen, Work-
shops und Seminaren durch unsere Experten erleichtern die-

sen den Einstieg in das neue System.

- Prof. Dr. Peter Schleifenbaum,
deutsches Uniklinikum -

- Ulrike Romer, Teamleiterin
im Sondermaschinenbau -

MAPPEI entwickelt intelligente Losungen fir lhren Erfolg.
Sprechen Sie uns an — wir beraten Sie gerne und entwickeln
in enger Absprache mit Ihnen eine maBgeschneiderte Lo-
sung, die zu einer splirbaren Arbeitserleichterung und Kos-
tensenkung in lhrer Organisation fihrt.



Deutschland

MAPPEI-Organisationsmittel
GmbH & Co. KG

Eiserfelder StraBe 316

57080 Siegen

Telefon +49 (0) 2 71/23 88-0
Telefax +49 (0) 2 71/23 88-1 99
Web  www.mappei.de

Osterreich

MAPPEI-Organisationsmittel
Ges.m.h.H.

Lanersbach 464

6293 Tux

Telefon +43 (0)5287/86 27-0
Telefax +43 (0)5287/86 27-5
Web  www.mappei.at

Schweiz

MAPPEI-Organisationsmittel AG
Alpenstrasse 58

3052 Zollikofen

Telefon +41 (0) 31/9 19 24 24
Telefax +41(0)31/91913 14
Web  www.mappei.ch

Italien

Loeff System Italiana
Mitterweg 13

39100 Bozen/BZ

Telefon +39(0) 4 71/97 54 19
Telefax +39 (0) 4 71/98 02 47
Web  www.loeff.it
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