


>IMXKI[MRR
FMW 487 IRXMXKI[W@&RM G L
(SOYQIRXKFRMYREPXYRK

1IMX%44)-
1IMRYXIR
AYWAEXAPMGLI
S IVXWGLITJIYRH
FAI[IRMKIV
IVWGL[IRHYRK
TS7EGLFIEVFIM
FINSKERFUMR IR
7XYRHIR 8
(EWWMRWRH
7XYRHMRELV

B ( SOQIREASR YRH: | | ERYRK 1R
/ SQQYRUEX8R 1MW
6l MR&WYAYRK 1MW

B -RISVQEXIMERRKVIMR

H RS\QBESRE \EFI WYRK 1R

YRA M H VEEKI VIAFI AT MFI M
TXRH R XKML 1R

(Y@ LW G LR MX MM QAX X | PIRMRXNT MW G L IR
%VFEIMXWT P E XREWKERMW)E XINE X | Q

X

>IMXFIHEVJ]
MRMRYXIRI SVKARXMK (SOYQIRX
%RPIKWBEPIKIR >YKWMMRJI 6°GOKNRMJ

GEYQKI[MRE%44)- 6  KMRNVWERMREGLY WKEREKWWIMRY 48" I RXIWPEXMFIHERKIWTEV X

1%448%&"'3036 MOQRIMGISWHRINKWMWXVEXYV

4PEXAFIHE 4PEX"FIHEV]J
RIXXS RIXXS

ILIRKI[MRR
QMD% 44)-

APEX"FIH 4PEX"FIHEVJ]
FVYXXS FVYXXS

1%448%&"'3036 MQKP I'MYGE RKKWWXVEXYV

APEXMFIHEV]J
FVYXXS

4PEXMFIHEVJ
FVYXXS

4PEXMFIHEV]
RIXXS

4PEXMFIHEV]
RIXXS




i .-..- -I-IT;;;Il-- -r!u i - )
| Hlll'l'hl-_rl11|||||-::-|||||;||||'.| H 3

_:J /”

i Rl t‘.

it T T PR

b I

I
1
B Bt
Jml -1 A

2 i
dnntly] ™

L

Optimale Raumausnutzung mit TABCOLOR. Alle Akten im Blick und fiir jeden leicht zu finden.

Durch die seitliche Markierung und Zuganglichkeit der TABCOLOR-Mappen lasst sich die gesamte genutzte Grundflache bis zu
einer H6he von mehr als 2 Metern zur Ablage einsetzen — das entspricht 7 bis 8 Registraturreihen tbereinander. In der Regel
ist selbst hierbei keine Leiter fur den Zugriff erforderlich.

Der Vorteil gegentber anderen Systemen: eine optimale Raumausnutzung, mit der sich mehr als doppelt so viele Vorgange
unterbringen lassen wie bei einem Schubladensystem, bei dem nur 4 Registraturreihen Ubereinander méglich sind.

Mit TABCOLOR hat man eine groBtmaogliche Anzahl an Akten Gbersichtlich im direkten Zugriff. Durch die einfache und
einheitliche Organisation wird die Arbeit mit den Akten auch fir abteilungsfremde Mitarbeiter oder Stellvertreter enorm




Das System fiir Sicherheit und geringe Suchzeiten.

TABCOLOR bietet Sicherheit durch leichten Zugriff auf alle Informationen zu jeder
Zeit. Aufgrund der leichten visuellen Erfassung des Ordnungsprinzips und der
Ubersichtlichkeit sind die Suchzeiten sehr gering.

Alle Codierungsetiketten bestehen aus Ziffern oder Buchstaben mit zugeordneten
Farbfeldern. Hierdurch entstehen Farbblocke, z. B. bei der Organisation nach den
ersten 3 Buchstaben eines Namens.

Falschablagen fallen sofort auf.

Nicht nur eine gerade gesuchte Mappe ist dank des farbigen Archivierungs-
systems schnell zu erkennen, auch eine falsch abgelegte Mappe fallt dem
Betrachter direkt ins Auge. Durch die Farbcodierung am Mappenrand ergeben
sich im Regal logische Farbreihen, in deren Ordnung eine Falschablage sofort
sichtbar ist.
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Out-Mappen - klares Signal fir entnommene Mappen.

Entnahmemappen mit der Aufschrift ,,OUT” markieren die Position von in der
Bearbeitung befindlichen Akten. Mit Hilfe der Out-Mappen behalt jeder
Mitarbeiter den Uberblick dariber, wo aktuell Mappen entnommen worden
sind. Der Name des Mitarbeiters, der die Akte entnommen hat, und das Datum
der Entnahme konnen in einem Einsteckfach in der Out-Mappe (z. B. durch eine
Visitenkarte oder einen Entnahmebeleg) vermerkt werden, so dass auch der
Aufenthaltsort sofort ersichtlich ist.

Die Out-Mappen sind mit einem transparenten Steckfach versehen. Darin lassen
sich neu hinzukommende Dokumente trotz Fehlens der Akte richtig ablegen.
Umstandliche Vorablagen sind somit nicht erforderlich.

Etiketten nach Wunsch - Anfertigung von lhnen oder direkt von MAPPEI.
Die Daten fur die Farbcodierung der Mappen werden direkt aus dem EDV-
System generiert. Die Etiketten lassen sich wahlweise mit der TABCOLOR-PRINT-
Software von Ihnen selbst erstellen, oder sie werden direkt von MAPPEI ange-
fertigt. In diesem Fall erhalten Sie die arbeitsfertig mit Etiketten beklebten
Mappen, in die Sie sofort Ihre Unterlagen einsortieren kénnen.

Produkte fiir individuelle Lésungen.

Ganz gleich, ob dinn, dick oder ausziehbar, mit oder ohne Unterteilungen
bzw. Registerblattern, mit Heftungen oder Klarsichttaschen etc. — MAPPEI stellt
lhnen ein breites Programm an Mappen zur Verfigung, aus dem Sie die fur
lhre Anforderungen ideale Losung wahlen. Zusammen mit Leitkarten, unter-
schiedlichen Etiketten (Ziffern-, Buchstaben-, Klassifizierungs-, Monats-, Jahres-
und Farbcodierungsetiketten), Ordnungsboxen und einer Vielzahl an weiterem
Zubehor profitieren Sie so auf Ihre ganz individuelle Art und Weise von den
Vorteilen des TABCOLOR-Systems.

Ob direkt auf dem Schreibtisch oder im Regal — fur die perfekte Lagerung lhres
TABCOLOR-Systems empfehlen wir die robusten Lateralboxen, die Ihre Akten
bestens stabilisieren. Dafr sorgen die Bodenrillen der Boxen, die ein Durch-
rutschen oder Kippen lhrer Mappen verhindern. So gewahrleisten die Lateral-
boxen einen sicheren Stand und schaffen zudem ein aufgerdumtes Gesamtbild.
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TABCOLOR® - Logik in Farbe

Farbige Ordnung gemaB lhren individuellen Ordnungskriterien.
Farben sind von Menschen viel schneller und einfacher wahrnehmbar als
Buchstaben oder Zahlen. Aus diesem Grund wurde das TABCOLOR-System
entwickelt. Dieses basiert auf dem Zusammenspiel von Farben, Buchstaben
und Zahlen — dabei richtet sich die Farbcodierung lhres TABCOLOR-Systems
selbstverstandlich nach lhren individuellen Ordnungskriterien.

Die Gestaltung der Etiketten und somit der gesamten Organisation erfolgt in
alphabetischer, numerischer oder alphanumerischer Form (u. a. ist auch eine
Organisation anhand des Geburtsdatums z.B. von Patienten im Krankenhaus
maoglich). Die codierten Informationen werden auf dem Etikett zusatzlich in
Langschrift integriert.

Mit Hilfe von TABCOLOR haben Sie all Ihre abgelegten Dokumente immer im
Uberblick. Die Farbblécke dienen dabei der groben Orientierung und mittels
der Einzelcodes lasst sich der zu bearbeitende Vorgang sofort finden oder
ablegen. Durch diese deutlich sichtbare Kennzeichnung jeder Mappe werden
die Suchzeiten minimiert. Hierin besteht ein groBer Vorteil im Vergleich zum
Aufwand im Bereich der Aktenorganisation mit Ordnern oder Hange-
registraturen.

L

il

Beispiel: Organisation anhand des
Kriteriums Geburtstag, des Anfangs-
buchstaben des Nachnamens sowie
des Zusatzetikettes ,,letztes Behand-
lungsjahr”

Schnelles und sicheres Finden mit TABCOLOR-FIND.

Ein praktisches Tool fur Ihre individuelle Dokumentenorganisation ist die
TABCOLOR-FIND-Software, die ein schnelles und sicheres Finden aller Akten
garantiert. Dafur sind samtliche Akten mit einem Barcode versehen — einer
unverwechselbaren Identifizierungsmoglichkeit, mit der sich Aufbewahrungs-
ort, Aktenweitergabe, Bearbeitungsdauer und Nutzungsfrequenz stets zuver-
l&ssig nachverfolgen lassen. Auch fur eine eventuelle spatere Digitalisierung
kann der Barcode als Basis dienen.

Ein Klick genligt, und schon wissen Sie, wo sich die gesuchte Akte aktuell
befindet und wer sie zuletzt bearbeitet hat.

Uberall Platz sparend.

Durch das Format der TABCOLOR-Mappen konnen Sie sowohl Ihre Mobel im
Buro als auch lhre Archivkapazitaten in der Regel optimal nutzen.
TABCOLOR-Mappen kénnen u. a. in Holz- oder Stahlschrénken, in Regalen oder
Rollregalsystemen oder auch im Paternoster Platz sparend untergebracht
werden.

Sprechen Sie uns an!
lhr MAPPEI-Organisationsberater findet gern gemeinsam mit lhnen die
optimale Lésung fiir lhre individuellen Anforderungen.
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