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Wozu brauche ich eine

Notfall-Organisation?

Hausbrénde, Uberschwemmungen, GroB3schadensfélle oder eine Zwangsevakuierung des Wohnortes
— Notfélle, die uns zwingen, unerwartet und in aller Eile unsere Wohnungen oder Hauser verlassen zu
mussen, kennt jeder zumindest aus Erzahlungen oder den Nachrichten.

Wir alle hoffen, dass es nie zum Schlimmsten kommt — aber was ist, wenn es uns doch einmal trifft? Mit
einer durchdachten Vorbereitung und Planung sind auch solche schwierigen Situationen zu bewaltigen
und wir kénnen wichtige Elemente der eigenen Existenz durchaus beschiitzen.

Mit der MAPPEI-Notfall-Organisation helfen wir Ihnen im ersten Schritt, alle Ihre wichtigen Unterlagen
und Dokumente in kompakter Form an einem Ort zu sammeln. Was alles dazu gehort und in welcher
Ausfihrung Sie Ihre Notfall-Organisation anlegen, finden Sie in der folgenden Auflistung. @

R
Legen Sie in der Notfall-Organisation nur die wichtigsten Dokumente ab! Fur weiteren ﬁ!{' -
Schriftverkehr und ergénzende Unterlagen empfehlen wir die MAPPEI-Privat-Organisation. II=|--ﬂ fa

I

Welche Dokumente gehéren in meine

Notfall-Organisation?

Familienurkunden Personalausweis, Reisepass,
bzw. das Stammbuch Fihrerschein, Fahrzeugpapiere
Sparbicher, Kontovertrage, Grundbuchauszige
Aktien, Wertpapiere, )
Versicherungspolicen Anderungsbescheide
Renten-, Pensions- und Zahlungsbelege fur sémtliche
Einkommensbescheinigung, Versicherungspramien (insb.
Einkommensteuerbescheide Rentenversicherung)
Qualifikationsnachweise, Meldenachweise fir die
z. B. Abschlusszeugnisse Agentur fur Arbeit
Vertrége und Mitglieds- und Beitragsbucher
Anderungsvertrage von Verbanden, Vereinen und
sonstigen Organisationen
Testament, Patientenverfigung, o ¢
VO||maChteﬂ |mpfausweis
4 Als Original Als Original oder als beglaubigte Kopie Als einfache Kopie

Was auBBer der Sammlung Ihrer Dokumente zu einer sinnvollen
Notfallplanung gehért, erfahren Sie online unter www.bbk.bund.de




-
MAPPEI-Notfall-Organisation

DIE AKTENSTRUKTUR: Eine optimal funktionierende Aktenorganisation bendtigt einheitliche Regeln -
und genau so funktioniert die MAPPEI-Methode. Wer sich eine gute Aktenstruktur erarbeitet hat, nach
der die Unterlagen abgelegt werden, kann wesentlich sicherer und schneller auf wichtige Dokumente

zugreifen. Dies verbessert sowohl die eigene Organisation wie auch die Sicherheit.

Nachstehend geben wir Ilhnen Bespiele fiir verschiedene Strukturen, also die Zuteilung der Farben
der Selbstklebereiter nach unterschiedlichen Kriterien. Wie eine mégliche Struktur praktisch aus-

sehen kdnnte, sehen Sie auf der nachsten Seite:

Struktur nach Bereichen

Farbe
01

04
05
06
07
08

Bereiche

Familie/Personliches

_ Versicherungen
_ Haus/Wohnung/Grundstick

Zertifikate/Zeugnisse

Finanzen
Firma

Struktur nach Prioritaten

Farbe
01

_ sehr hoch

04

Prioritaten

hoch

normal
niedrig

_ sehr niedrig

06
07
08

keine

Struktur nach Personen

Farbe Personen
o1 Vater

I utter
RGOS Kind 1

04 Kind 2
RN «ind 3
06 Firma

07 Haustier
08

Struktur nach. ..
Farbe

Liste mit Beispiel-Begriffen fur die Beschriftung der Selbstklebereiter und die
Inhalte der Ordnungsmappen, die im Notfall sichergestellt werden sollten:

Agentur fur Arbeit
Aktien
Anstellungsvertrag
Arbeitsvertrag
Ausbildung

Bachelor
BankschlieBfach
Betreuungsverfigung
Clouddienste
Digitale Konten

EDV

Ehevertrag
Energieversorgung
Erfindungen
Fahrzeugpapiere
Fahrzeug-Versicherung
Finanzen
Fuhrerschein

Fuhrungszeugnis
Gasversorgung
Gebaude-Versicherung
Grundbuchauszige
Grundsttick
Haftpflicht-Versicherung
Hardware-Lizenzen
Haus
Hausrat-Versicherung
Hochschule

Impfpass

Internet
Invaliditats-Versicherung
Kaufvertrage
Kontovertrage
Kranken-Versicherung
Kreditkarten

Lebens-Versicherung

Lizenzen

Master

Medizinische Daten
Mietvertréage
Mitgliedschaften Vereine
Organspendeausweis
Passworter
Patienten-Verfugung
Patienten-Vollmacht
Pension/Renten—Versicherung
Personalausweis
Pflegeversicherung
Photo-Voltaik-Anlage
Prothesenausweis
Qualifizierungen
Rechtsschutz-Versicherung
Reisedokumente
Software-Lizenzen

Sparbiicher

Schule
Stammbuch-Unterlagen
Steuerbescheide
Studium
Stromversorgung
Telefonie
Testament

v
Unfall-Versicherung
Versicherungen
Vorsorgevollmacht
Wasserversorgung
Wertpapiere
Wohnung
Zeugnisse
Zusatzversicherung



Mit der

MAPPEI-Notfall-Organisation

haben Sie alles im Griff

Alle Dokumente immer sichtbar und griffbereit!
Mit der MAPPEI-Notfall-Organisation schaffen Sie ein hohes Mal3 an Sicherheit.

Ausfuhrung: transluzent Ausfiihrung: orange
Art.-Nr. 991024 Art.-Nr. 991024/4

Die MAPPEI-Notfall-Organisation besteht aus:

50 Ordnungsmappen in unterschiedlichen Qualitéten, 100 Selbstklebereitern in 8 Farben, 1 Allstoffschreiber,
6 Leitkarten mit Reiter, 1 Ordnungsbox (wahlweise transluzent oder orange) mit Rickenschild in einer
Wechseltasche und 1 Stitzwand. Im Set enthalten ist eine laminierte Farbkarte sowie umfangreiches
Informationsmaterial mit Anleitung.
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